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※注意事項に記載されている内容に同意する（必ずチェックしてください）　 FORMCHECKBOX 
 FORMCHECKBOX 

太枠内を全てご記入ください。
	会社名
	     

	部署名
	     
	担当者名
	     

	住  所
	〒     

	電話番号
	     
	FAX番号
	     

	Eﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ
	     


· 日付毎に1枚必要です。

	受験希望日
	     月      日
	受験者人数
	     名


内  訳

	試験番号
	人数
	会場番号
	時間
	支払方法
	弊社チェック欄

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	

	     
	     名
	JP     
	     ：     
	 FORMCHECKBOX 
チケット　 FORMCHECKBOX 
割引チケット　 FORMCHECKBOX 
後払い
	




	確認書送付枚数
	枚


	座席確認後、専用Excelファイルを担当者様の

Eメールアドレスに送付いたします。

	弊社使用欄

	
	受付担当
	
	データ済
	
	送信担当

	
	
	
	
	
	


	注　意　事　項


· 受験規定について


1. 禁止事項

以下に掲げる行為は禁止されています。

① 試験室内での飲食・喫煙

② 付き添いの方の入室

③ 他の受験者や試験監督員への妨害行為、危害を加える、または加えようとする行為

④ その他試験監督員の指示に従わない行為

※上記項目に従えない場合、ご受験をお断りする場合があります。

 
2. 不正行為

以下に掲げる試験室内での行為は不正行為として見なされ、判明した事実は試験主催団体に報告されます。また、この場合、試験を続行することはできません。

身体および備品等への書き込みがある場合は、該当物を記録（写真撮影を含む）いたします。

① 受験（受講）予定者以外の受験（受講）

② 試験室内での私語、他受験者の画面を覗く等の行為

③ 試験室への情報の持ち込み、試験室からの情報の持ち出し、またはそれに該当する行為 ＜★＞＜※1＞

④ 本人確認書類、ロッカーキー、あるいは番号札ケースなど弊社が許可したもの以外の所持品の持込および使用、またはそれに該当する行為＜※1＞

⑤ 身体などノートボード以外への書き込み、および身体への書き込みがある状態での試験室への入室＜★＞

★持ち込み、持ち出し、および書き込みをした情報が、試験に関係するかどうかを問わず、不正行為とみなされます。

 
3. その他注意事項

① 試験形式・問題数・試験時間等は予告無く変更されることがありますので、必ず試験画面上で確認してください。

② 試験監督員は、試験形式や試験内容に関する質問には一切お答えできません。もし、ご不明な点やパソコン障害などの問題があった場合は、必ず即座に試験監督員を呼び、状況の確認を行ってください。なお、試験終了後のお申し出には応じかねます。

③ やむを得ず試験中に席を立つ場合には、必ず試験監督員を呼び、本人確認書類を携行してください。なお、その際には試験時間は停止しません。＜※2＞

④ 画面右上に表示される残り時間が無くなると試験終了となりますが、試験によっては残り時間がなくなるのを待たずに任意で終了することもできます。

⑤ 試験監督員は、試験結果や得点に関する質問には一切お答えできません。関連する質問等は該当の試験主催団体または予約ご担当者にお問い合せください。

⑥ 一部の試験では試験終了後のレポートが提供されます。

 
以上の規定が守られない場合は、試験結果が無効になることがあります。その際、受験料は返金されません。また、以後のご受験をお断りする場合があります。

 
＜※1＞ 許可された試験を除きます。許可されない所持品には携帯電話、腕時計も含みます。

＜※2＞ 規定休憩がある試験を除きます。

· 個人情報の取扱いについて　
当社が団体申込に際して取得する個人情報（団体申込受付書、専用Excelファイルでご提供いただく個人情報を含みます）を適切に保護する為、事前に以下の内容にご同意頂いた上でお申し込みください。
団体申込受付書に設けております同意欄にチェックをされていない場合は受付ができませんのでご注意ください。
1. 当社は取得した個人情報を以下の目的に利用します。

1 受験登録もしくは予約手続き、テストの実施運営、テスト結果の処理または受験料金の請求をテスト実施団体に代わって行うため。 

2 お客様が再度当社の実施するテストを受験いただく際に基本情報を繰り返し入力することを省くため。 

3 テスト採点、認定書発行等の目的でテスト実施団体（認定機関）に個人情報を含む試験結果を報告するため。 

4 当社またはテスト実施団体から、当社またはテスト実施団体のサービスに関する情報もしくは営業情報、マーケティング活動（セミナー、イベント、キャンペーン、ニュースレターなど）に関連する情報を電子メール、郵便、FAXまたは電話により、お客様に連絡するため。

5 その他、当社の試験配信サービスに付帯関連する事業で利用するため。 

上記以外の目的で個人情報を取得して利用する際は、その利用目的と問い合わせ先を個別に明示します。

それによって、取得した個人情報についても、利用目的の範囲を超えて利用することはありません。

2.
個人情報のご提供は任意ですが、ご提供いただけない場合は、上記1.に記載された利用目的を実現できず、受験していただくことができない等の不具合が生じる可能性があります。

3.
当社は、上記の個人情報の利用目的の範囲内で、個人情報の取扱いの一部を委託先に委託することがあります。当社は、委託先に対して、適切に安全管理措置を実施いたします。 
4.
当社は、プロメトリック米国本社に、予約手続き、テストの実施運営、テスト結果の処理及び受験料金の請求をテスト実施団体に代わって実施する目的で、プロメトリックID取得時、受験予約時にお預かりする個人情報を、SSL暗号化通信により提供致します。

当社ではこれ以外でご提供いただいた個人情報を本人の同意なく第三者に提供することは致しません。

5. ご本人様より、ご提供いただいた個人情報について、利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加または削除、利用の停止、消去または第三者への提供の停止に関する請求（以下「開示等の請求」といいます）をいただいたときは、本人確認の上対応させていただきます。詳細は、以下Webサイトをご覧ください。

【開示等の請求手続き】http://www.prometric-jp.com/common_contents/privacy.html
6.
また、プロメトリックIDに登録いただいた個人情報は、以下Webサイトで確認・変更いただくことができます。

【プロメトリックID登録情報の確認・変更】http://www.prometric-jp.com/navigation_page/privacy.html
7.
その他の当社の個人情報の取扱いに関する苦情及び相談は、以下Webサイトにて承ります。
【採用・広報・個人情報に関するお問い合わせ】https://w1.prometric-jp.com/contact/agree0040.html
プロメトリック株式会社
個人情報保護管理者

· Eメールで送られる場合には団体申込受付書に必ずパスワ－ドを設定してください。
またパスワ－ドは団体申込受付書とは別のメ－ルでお送りください。
· 団体申込について
· 同日5名以上受験分 でのご予約とさせていただきます。
※試験会場、試験番号、試験開始時刻が異なる場合でも申込可能です
· 団体申込に関しては全て担当者様との対応となります。

· 個人別申込書（Excelファイル）に記入していただく氏名（漢字・ローマ字）やEメールアドレスは
必ず受験者本人に確認し、ご記入願います。
· 申込締切日について（専用Excelファイルの送付）
· 【受験者が5名以上20名未満の場合】3営業日前（土日受験の場合は4営業日前）の正午まで
· 【受験者が20名以上の場合】7営業日前(土日受験の場合は8営業日前)の正午まで　　　
※営業日：土日、祝日、年末年始休業を除く平日　　　　　　　　　　　　　　
· 変更・キャンセルは通常3営業日前の午後6時までとなっておりますが、団体申込は、あくまで多くの人数確保をいただけること、また一括での請求を行うことができるようご用意しております。そのため、一般予約の規定とは違い、予約完了した時点で個別での受験者日程の変更をお受けすることはできません。また、個別の変更（受験者入れ替え等）は承れません。
· 人数を確定した上でのお申込みのみ受付いたします。あらかじめ多い人数で席だけを確保することはお控えください。
· 締切期限を過ぎますと受付できませんのでご注意ください。

· 再受験規定について（リテイクポリシー）

各認定機関によっては再受験規定がありますので、必ずご確認の上お申し込みください。再受験規定に違反されますと認定がおりない場合があります。（再受験規定についてはhttp://it.prometric-jp.com/testlist/index.htmlまたは各認定機関ホームページにてご確認ください。）

· 確認書について
· 確認書は受験日の2営業日前までに担当者様へEメールにてお送りいたします。
会場地図はこちらよりご覧いただけます。https://www1.prometric-jp.com/reserve/center_map.asp 
· 確認書に記載の変更・キャンセルの規定は、個人予約時と同じフォームとなっておりますが、団体予約確認書は試験の日時、場所、注意事項等をお伝えするためのものであり、受験の条件を満たしたことを認めるものではありません。
· 受験に必要な持参物および集合時刻について

· 確認書

· 本人確認書類
※ 試験ごとに決められた本人確認書類が必要です。当社ホームページもしくは確認書の記載を必ずご確認ください。
それぞれのページにてご確認ください。　　当社ホームページ：http://www.prometric-jp.com 
· 本人確認書類をお持ちでない方は、受験できません。また、試験当日にご持参いただけなかった場合でも、受験料金は

発生いたします。

試験当日は、試験に関する諸注意、および本人確認等の受付がありますので、試験開始時刻の15分前（集合時刻）までに、必ず試験会場へお越しください。集合時刻に遅れた場合には、理由のいかん等を問わず受験ができません。
なお、その場合においても、受験料金は発生いたします。


　団体申込受付書　を団体受付窓口まで送付

Eメール：groupreg@prometric.comへお送りください。

団体申込受付書には必ずパスワードを設定してください。お手数ですがパスワードは別メールにてお送りください。




団体受付窓口より席確保に関しての連絡　　（電話またはEメールにて連絡いたします）

（空席状況によってはご相談させていただく場合があります）



Excelファイルに　受験者情報・試験情報を記入し、団体受付窓口へ送付

Eメール：groupreg@prometric.com

Excelファイルには必ずパスワードを設定してください。お手数ですがパスワードは別メールにてお送りください。




確認書を担当者様宛に一括送付いたします。（必ず内容をご確認ください）






 

お支払い（「後払い」または「割引
チケット」を選択の場合）

Ver.13.1








Call ID：　　　　　　　　　            





支払方法が「チケット」のみに限られる試験では、「チケット」にチェック印(()をつけてください。「後払い」など異なる支払方法にチェック印をつけてもご利用いただけませんので、ご注意ください。





「割引チケット」または「後払い」の場合、上記担当者様宛の一括請求となりますのでご了承ください。





団体申込手順





１





２





３





締切 ■5名以上20名未満　　3営業日前正午まで　　　■ 20名以上　　7　営業日前正午まで　　※営業日：土日、祝日、年末年始休業を除く平日











※　個人別申込書記入についての注意


合格キット、認定証等の送り先となりますので入力漏れのないようお願い致します。プロメトリック　IDをすでにお持ちの方は必ず


ご記入ください。※二重にプロメトリックID を取得した場合、同一人物とみなされないため、認定機関より認定されない可能性がありますのでご注意ください。


支払方法をチケットにしている場合は、チケット番号・有効期限が必要です。


お名前のスペル（ローマ字表記）は受験時に必要となりますのでご注意ください。








受験者への注意事項の周知は担当者様からとなりますので、漏れのないようにお願い致します。


確認書に当日の集合時間、持ち物、注意事項等を記載しております。





5





４





６





受験





請求書は、受験された週(日曜～土曜まで)の翌週金曜日発行予定です。


状況により前後する場合がございますのでご了承ください。


なお、支払期限は原則として請求書発行日より11日目となっております。










